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MANUAL DO ALUNO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - ENFASE CIENCIA E TECNOLOGIA

1. INTRODUGAO

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é um requisito obrigatorio para o
aluno do Curso de Ciéncias Bioldgicas - Modalidade Médica obter o titulo de
Bacharel em Ciéncias Biologicas - Modalidade Médica. Para atender a esse
requisito o graduando devera se inscrever na disciplina BMWKO1 oferecida no 7°
periodo, focando o tema sob a 6tica da énfase em Ciéncia e Tecnologia.

O objetivo principal do TCC é de avaliar a capacidade do graduando de
elaborar um trabalho cientifico e estimula-lo a aprofundar seu conhecimento
tedrico/pratico em um determinado tema relacionado a Ciéncia e Tecnologia.

O TCC devera descrever a pesquisa desenvolvida pelo aluno no laboratério de
escolha, previamente cadastrado e autorizado pela coordenagao do curso. O TCC
devera seguir as normas estabelecidas pela UFRJ, conforme documento disponivel

na Biblioteca Central do CCS (http://www.bib.ccs.ufrj.br/docs/manual teses.pdf),

contendo Introdugdo, Objetivos, Métodos, Resultados, Discussédo, Concluséo e
Bibliografia.

2. ORIENTAGAO

O orientador devera ser um docente da UFRJ com Siape ativo, com titulagao
de doutor ou pesquisador vinculado a outra instituicdo de ensino ou pesquisa com
o titulo de doutor. O co-orientador, quando necessario, devera ter titulo de doutor,
vinculado a alguma instituicao de ensino ou pesquisa. Alunos de doutorado também
poderdo ser co-orientadores, desde que estejam no ultimo ano de doutoramento.

Casos excepcionais deverao ser analisados pela Coordenacéo de Curso.

E atribuigdo do orientador supervisionar e auxiliar o aluno em todas as fases
de desenvolvimento do TCC, respeitando-se cronogramas e prazos estabelecidos

pela Coordenacao de Curso.


http://www.bib.ccs.ufrj.br/docs/manual_teses.pdf
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3. PROPOSTA DE TCC

A proposta de TCC devera ser apresentada em formulario préprio, disponivel
na Secretaria Académica, requisitada pelo aluno ou adquirida como anexo deste
manual.

Todos os campos deverao ser preenchidos e o resumo da proposta devera
conter uma breve introdugao apresentando o tema a ser desenvolvido, seguido do
objetivo do TCC e a metodologia a ser utilizada. Esse documento devera ser
assinado pelo aluno e pelo orientador e entregue a Secretaria Académica.

A proposta do TCC sera avaliada por um parecerista indicado pela Sub-

Coordenacao em Ciéncia e Tecnologia e o resultado divulgado ao aluno.

Obs. E recomendado que a proposta do TCC seja encaminhada logo que o aluno
se inscreva na disciplina para que haja tempo habil para a elaboragao e defesa do
TCC.

4. DESENVOLVIMENTO DO TCC
4.1 Aspectos Graficos

O texto deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (21,0 cm x
29,7cm); digitado na cor preta; fonte Arial ou Times New Roman, justificados e com
a indicagao de paragrafos (recuo de 1,25). Para a digitagcao: fonte 12 para o texto e
10 para as notas de rodapé; citacbes como legenda de figuras, com mais de 3 linhas
devem ter recuo de 4 cm da margem esquerda e devem ser digitadas em fonte
tamanho 11 e espagcamento simples. Titulo da segado: caixa alta e negrito; e,

subtitulo da seg¢ao: minusculo negrito e segéo terciaria € minuscula e sem negrito.

4.1.1 Margens e Paginacéo

Margens superior e esquerda: 3,0 cm. Margens inferior e direita: 2,0 cm. A
paginacao deve aparecer no canto superior direito, em algarismos arabicos. Deve-
se contar a partir dos elementos pré-textuais (menos a capa), mas, a numeragao

deve figurar a partir da parte textual (ou seja, da Introdugéo).
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4.1.2 Espagamento

Todo o texto deve ser digitado em espacgo duplo. As citagdes longas (com
mais de 3 linhas), as notas de rodapé, as referéncias; com espagamento entrelinhas
simples. Os titulos devem ser separados do texto que o sucede por espacamento
duplo. Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e
que os sucede por um espaco duplo entre as linhas. Resumo e Abstract:
espagamento simples e sem indicagdo de paragrafo. As referéncias, ao final do
trabalho, devem estar com espacamento simples, e separadas entre si por um

espaco duplo.

4.1.3 Indicativos de Secéao

O indicativo numérico de uma secao precede seu titulo com alinhamento
esquerdo, separado por um espaco de caractere. Nao devem ser utilizados ponto,
hifen, travessao ou qualquer sinal apos o indicativo de secéo ou de seu titulo. Sdo

utilizados algarismos arabicos.

4.1.4 llustragdes

Figuras (organogramas, esquemas, tabelas, desenhos, fotografias, graficos,
mapas, plantas e outros) explicam ou complementam visualmente o texto, portanto,
devem ser inseridas o mais proximo possivel do texto a que se referem. Titulo e
fonte das ilustragdes: tamanho 11; em negrito e minusculo. Sua identificacdo devera
aparecer na parte inferior precedida da palavra designativa (figura, desenho,
fotografia, etc.), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo e/ou da legenda explicativa de

forma breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte.

4.1.5 Citacdes

As citagdes no texto devem seguir a NBR 10520 da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), utilizar o sistema de chamada autor- data e devem ser
feitas segundo as circunstancias, por exemplo: Autoria unica: Silva (2005) ou
(SILVA, 2005); dois autores: Figueiredo e Silva (2006) ou (FIGUEIREDO; SILVA,
2006); Mais de trés autores: Oliveira et al. (2010) ou (OLIVEIRA et al., 2010); mais

de um trabalho citado sobre o mesmo assunto deve obedecer a uma ordem
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cronoldgica: (SMITH, 2015; ROBSON, 2016; FERGUSEN et al., 2017); Diferentes
publicacdes de um mesmo autor publicado no mesmo ano devem ser diferenciados

com a letra minuscula depois da data: Figueiredo (1999a).

4.2 Elementos textuais
Os elementos textuais que compde a estrutura do trabalho s&o: Introducéo,

Objetivos, Métodos, Resultados, Discusséo, Conclusao e Bibliografia.

4.2.1 Introducéo

Deve contextualizar o tema abordado e preparar o terreno para o
desenvolvimento do trabalho. Primeiramente, € necessario apresentar o assunto de
forma geral, destacando sua relevancia e o contexto no qual se insere. Em seguida,
deve-se enunciar a questao central que o TCC pretende responder, explicando por
que é importante investiga-la. Além disso, é importante justificar a escolha do tema e
do problema de pesquisa, explicando sua relevancia teorica e pratica, e mostrando a
contribuicdo esperada pela investigagdo. Deve fazer referéncias a trabalhos

anteriores, que tratem do mesmo assunto.

4.2.2 Objetivos

A secao de Objetivos Geral e Especificos deve delinear de forma clara e
concisa o que se pretende alcangar com a pesquisa. O Objetivo Geral representa a
meta principal do estudo, ou seja, 0 que se almeja obter ou compreender de maneira
ampla ao finalizar a investigacdo. Ja os Objetivos Especificos sdo desdobramentos
do Objetivo Geral, detalhando etapas ou aspectos especificos que precisam ser
atendidos para que o objetivo maior seja alcangado. Devem ser mais concretos e
mensuraveis, permitindo um direcionamento claro para a metodologia e fornecendo

uma estrutura que conduz a conclusao do objetivo principal.

4.2.3 Metodologia
Deve detalhar os métodos e procedimentos escolhidos para conduzir a
pesquisa, servindo como um guia para replicar ou compreender o estudo. Deve

descrever os métodos de coleta de dados e os critérios para selegao dos participantes
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ou amostras. Além disso, deve aborda os procedimentos de analise de dados,
especificando os métodos estatisticos utilizados, conforme apropriado. Também deve

incluir consideragdes éticas que foram levadas em conta durante a pesquisa.

4.2.4 Resultados
E dedicada a apresentacdo dos achados da pesquisa de forma clara e objetiva,
sem interpretacbes ou discussdes aprofundadas. Nesta secdo, os dados obtidos
durante a investigagdo devem ser relatados de maneira organizada, utilizando tabelas,
graficos e/ou figuras para facilitar a compreensao e destacar tendéncias ou padroes
importantes. E fundamental que os resultados sejam apresentados de acordo com os
objetivos especificos mencionados anteriormente, assegurando que cada objetivo seja

abordado com as evidéncias coletadas.

4.2.5 Discusséo

E onde o pesquisador interpreta os resultados obtidos, relacionando-os com o
referencial tedrico e os objetivos do estudo. Nesta parte, devem ser exploradas as
implicagbes dos achados, o que eles significam em relagéo a literatura existente, e
como contribuem para o campo de conhecimento abordado. Também deve abordar
as possiveis explicagdes para os resultados, destacar as descobertas mais
significativas, e esclarecer quaisquer resultados inesperados ou anomalias
encontradas durante a pesquisa. Além disso, deve-se reconhecer as limitagdes do
estudo, discutindo como estas podem ter influenciado os resultados e apontando

direcdes para pesquisas futuras.

4.2.6 Conclusao
Deve ser objetiva, precisa e limitada aos resultados obtidos; ndo deve ser uma
repeticdo dos resultados; deve deixar claro o alcance dos objetivos e resposta do

problema de pesquisa.
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4.3 Elementos pos-textuais
4.3.1 Referéncias
Devem vir ao final do TCC e em ordem alfabética por autor. O prenome do

autor deve vir de forma abreviada. Os titulos (livros, capitulos de livro, periddicos
etc.) devem estar em negrito. Alinhamento justificado (alinhado de ambos os lados).
Nos demais aspectos, devem ser elaboradas de acordo com a NBR 6023 da ABNT.
- Exemplos:

Livro:

ABBAGNANO, N. Dicionario de Filosofia. 4. ed. Trad. Alfredo Bosi. S&o Paulo:
Martins Fontes, 2001. LAKATOS, E.V.; MARCONI, M. A. Metodologia do trabalho
cientifico. 7.ed. Sao Paulo: Atlas, 2010.

Capitulo de livro:

FURLANI, J. Educagao sexual: possibilidades didaticas. In: LOURO, G. L
FELIPE, J.; GOELLNER, S. V. (Orgs.). Corpo, género e sexualidade: um debate
contemporaneo na educacdo. 3.ed. Petrépolis, RJ: Vozes, 2007. MAGALHAES

JUNIOR, A.G. Avaliagao e educagao a distancia: conceitos e propostas. In:
MERCADO, L. P. (Org.). Vivéncias com aprendizagem na Internet. Maceio:
EDUFAL, 2005.

Artigo em periddico:

TANCREDI, R. M; PIERI, G.S. Estudo de caso de uma experiéncia de ensino e
aprendizagem — Ferramenta formativa online para professores iniciantes. Reflexao
e Acdo. Santa Cruz do Sul, RS, v. 20, n. 1, p. 94-110, 2012.

Trabalho académico:

RONCOLETTA, M. R. Deformidades formidaveis: a trajetoria dos corpos
transformados eda deficiéncia fisica pela moda. 2004. Monografia (Especializagéao
em Marketing de Moda) — Faculdade Anhembi Morumbi, Sdo Paulo, 2004.
Documento:

BRASIL. Constituicdo de 1988. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 5 out. 1988.
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Material de meio eletrdnico:
ROCHA, W. E. A. Educacédo ambiental: um desafio conquistado dia a dia. 2002.
Disponivel em: <  http://www.mma.gov.br/educacao-ambiental/politica-de-

educacao-ambiental>. Acesso em: 05/10/2016.

4.3.2 Apéndice(s)

Elemento opcional.

5 DEFESA DE TCC
O agendamento de defesa do TCC devera ser feito com a entrega na
secretaria académica, do formulario de confirmacdo de banca devidamente

preenchido, no minimo, duas semanas antes da data da defesa (ANEXO II).

6 BANCA EXAMINADORA

A banca sera composta por trés membros (o proprio orientador e 2
avaliadores) indicados pelo aluno/orientador, com titulagdo minima de doutor, e
aprovados pela Coordenacao de Curso. Coorientador ndo pode compor a banca
juntamente com o orientador. Caso haja indisponibilidade de o orientador compor a
banca, o coorientador podera substitui-lo. Em carater de excepcionalidade, sera
aceita a indicacdo de doutorandos sem mestrado prévio, desde que
comprovada sua expertise na area de concentragao e tema da monografia, e apos
anuéncia prévia. Dentre os membros titulares e suplentes, pelo menos 1 (um) dos
indicados, em cada categoria, devera ser da UFRJ.

O convite aos membros da banca e agendamento da apresentagao oral
ficara a cargo do orientador, sendo necessario enviar copia do TCC a todos os
membros da banca, bem como apresentar a Coordenagao de Curso o formulario
de confirmacgao de banca devidamente preenchido com, pelo menos, duas semanas
de antecedéncia a data prevista para defesa do TCC.

A banca devera avaliar o estudante considerando a redagao do manuscrito,
seu conteudo e a apresentacao oral de seus resultados, preencher a ata de defesa

contendo notas individuais dos orientadores, média e resultado final (ANEXO IlI).


http://www.mma.gov.br/educacao-ambiental/politica-de-
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APRESENTAGCAO ORAL E DEFESA

A apresentacgao oral devera ser realizada em sec¢ao publica e avaliada por
uma banca examinadora sugerida pelo(s) orientador(es) e homologada pela
Coordenacéao de Curso. Em casos excepcionais, sera aceita a realizagao de segao
fechada com acesso restrito aos participantes da apresentagao oral e arguigao.
Nesse caso o orientador devera apresentar a Coordenacao de Curso, com pelo
menos 15 (quinze) dias de antecedéncia a data de defesa, a solicitagdo para
apresentacao de TCC em secédo fechada contendo a indicac&o dos participantes e
a justificativa. Em caso de deferimento da secao fechada pela Coordenagao de
Curso sera exigido dos participantes a concordancia com os termos de
confidencialidade e sigilo, expedidos pela supracitada comissé&o.

O tempo de defesa é de 90 (noventa) minutos, sendo 20 (vinte) a 30 (trinta)
minutos para exposigdo do trabalho e 60 (sessenta) minutos para a etapa de
arguicao pelos membros da banca.

Na apresentacao oral serdo avaliados: clareza da apresentacgdo, linguagem
utilizada, dominio do conteudo e aproveitamento do tempo disponivel.

A banca examinadora avaliara o manuscrito do TCC que consistira da
analise de formato, conteudo e clareza das informacdes.

Para avaliagdo do TCC serao atribuidas notas de 0 (zero) a 10 (dez). A nota
final correspondera a média aritmética das notas de cada avaliador. O estudante
sera considerado aprovado se a nota do TCC for igual ou superior a 5,0 (cinco).

Caso o TCC seja aprovado, com ou sem alteracbes, sera exigido do
orientador um parecer de que o mesmo esta de acordo com a versao final

apresentada pelo estudante.

8 FINALIZAGCAO DO TCC
Devera ser entregue a Coordenagéo de Curso um CD ou pen drive contendo

a versao final do TCC no formato “PDF”.
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