UNIVERSIDADE
' DO BRASIL

UFR]

MANUAL DO ALUNO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - ENFASE ANALISES CLINICAS

1. INTRODUCAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) € um requisito obrigatério
para o aluno do Curso de Ciéncias Biologicas - Modalidade Médica, obter o
titulo de Bacharel em Ciéncias Biologicas - Modalidade Médica. Para atender a
esse requisito o graduando devera se inscrever na disciplina BMWX05
oferecida no 8° periodo, focando o tema sob a otica da énfase em Analises
Clinicas.

O objetivo principal do TCC € de avaliar a capacidade do graduando de
elaborar um trabalho cientifico e estimula-lo a aprofundar seu conhecimento
tedrico/pratico em um determinado tema relacionado as Analises Clinicas.

Ha duas opcdes de apresentacdo do TCC: como revisdo bibliografica ou
apresentacao de resultados de uma pesquisa, com tema pertinente as Analises
Clinicas. O trabalho de iniciacdo cientifica realizado pelo aluno podera ser
aceito como tema de TCC, desde que seja apresentado sob a forma de

monografia de TCC e cujo tema seja pertinente as Analises Clinicas.

2. ORIENTACAO

O orientador devera ser um docente da UFRJ com Siape ativo com
titulacdo minima de mestre ou docente ou pesquisador vinculado a outra
instituicdo de ensino ou pesquisa com o titulo de doutor. O co-orientador,
quando necessério, devera ter, pelo menos, o titulo de mestre, vinculado a
alguma instituicdo de ensino ou pesquisa - em caso contrario, 0 mesmo devera
comprovar experiéncia de pelo menos 5 anos, na area tema do TCC. Casos

excepcionais deverédo ser analisados pela Coordenacéo de Curso.
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E atribuicio do orientador supervisionar e auxiliar o aluno em todas as
fases de desenvolvimento do TCC, respeitando-se cronogramas e prazos
estabelecidos pela Coordenagéo de Curso.

3. PROPOSTA DE TCC

A proposta de TCC devera ser apresentada em formulario proprio,
disponivel na Secretaria Académica, requisitada pelo aluno ou adquirida como
anexo deste manual.

Todos os campos deverdo ser preenchidos e o resumo da proposta
devera conter uma breve introducdo apresentando o tema a ser desenvolvido,
seguido do objetivo do TCC e a metodologia a ser utilizada. Esse documento
devera ser assinado pelo aluno e pelo orientador e entregue a Secretaria
Académica.

A proposta do TCC sera avaliada por um parecerista indicado pela Sub-
Coordenagéo em Andlises Clinicas e o resultado divulgado ao aluno.

Obs. E recomendado que a proposta do TCC seja encaminhada logo que o

aluno se inscreva na disciplina para que haja tempo habil para a elaboracéo e
defesa do TCC.

4. DESENVOLVIMENTO DO TCC
4.1 Aspectos Graficos

O texto deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (21,0 cm x
29,7cm); digitado na cor preta; fonte Arial ou Times New Roman, justificados e
com a indicacéo de paragrafos (recuo de 1,25). Para a digitacao: fonte 12 para
o texto e 10 para as notas de rodapé; citacbes como legenda de figuras, com
mais de 3 linhas devem ter recuo de 4 cm da margem esquerda e devem ser
digitadas em fonte tamanho 11 e espacamento simples. Titulo da secao: caixa
alta e negrito; e, subtitulo da secdo: mindsculo negrito e secado terciaria é
minuscula e sem negrito.

4.1.1 Margens e paginacao
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Margens superior e esquerda: 3,0 cm. Margens inferior e direita: 2,0 cm.
A paginacdo deve aparecer no canto superior direito, em algarismos arabicos.
Deve-se contar a partir dos elementos pré-textuais (menos a capa), mas, a
numeracao deve figurar a partir da parte textual (ou seja, da Introducéo).
4.1.2 Espacamento

Todo o texto deve ser digitado, com 1,5 de entrelinhas. As citagoes
longas (com mais de 3 linhas), as notas de rodapé, as referéncias; com
espacamento entrelinhas simples. Os titulos devem ser separados do texto que
0 sucede, por um espaco entre as linhas de 1,5. Os titulos das subsecfes
devem ser separados do texto que os precede e que 0s sucede por um espaco
entre as linhas de 1,5. Resumo e Abstract: espacamento simples e sem
indicacdo de paragrafo. As referéncias, ao final do trabalho, devem estar com
espacamento simples, e separadas entre si por um espaco simples em branco.
4.1.3 Indicativos de Secao

O indicativo numérico de uma secédo precede seu titulo com alinhamento
esquerdo, separado por um espaco de caractere. Nao devem ser utilizados
ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apos o indicativo de se¢cédo ou de seu
titulo.
4.1.4 llustragbes

Figuras (organogramas, esquemas, tabelas, desenhos, fotografias,
graficos, mapas, plantas e outros) explicam ou complementam visualmente o
texto, portanto, devem ser inseridas o mais proximo possivel do texto a que se
referem. Titulo e fonte das ilustracbes: tamanho 11; em negrito e minusculo.
Sua identificacdo devera aparecer na parte superior precedida da palavra
designativa (figura, desenho, fotografia, etc.), seguida de seu numero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo
titulo. Apos a ilustragdo, na parte inferior, indicar fonte consultada, legenda e
outras informacgdes que se julgar necessarias.
4.1.5 CitagOes

As citacbes no texto devem seguir a NBR 10520 da Associagao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), utilizar o sistema de chamada autor-

data e devem ser feitas segundo as circunstancias, por exemplo: Autoria Unica:
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Silva (2005) ou (SILVA, 2005); dois autores: Figueiredo e Silva (2006) ou
(FIGUEIREDO; SILVA, 2006); Mais de trés autores: Oliveira et al. (2010) ou
(OLIVEIRA et al., 2010); mais de um trabalho citado sobre 0 mesmo assunto
deve obedecer a uma ordem cronolégica: (SMITH, 2015; ROBSON, 2016;
FERGUSEN et al.,, 2017); Diferentes publicacdes de um mesmo autor
publicado no mesmo ano devem ser diferenciados com a letra minuscula

depois da data: Figueiredo (1999a).

4.2 Elementos textuais

Os elementos textuais que compde a estrutura do trabalho sé&o:
introducao, desenvolvimento e concluséo.
4.2.1 INTRODUCAO

Deve informar/descrever o problema ao leitor e, sobretudo, justificar a
realizacdo do estudo. O(s) objetivo (s) deve(m) vir em forma de texto logo apds
0 problema da pesquisa e no ultimo paragrafo da Introdugéo. Entretanto, apos
0s objetivos, é opcional apresentar a estrutura do texto. NOTA: citacBes no
texto da Introducéo séo opcionais.
4.2.2 FUNDAMENTAGAO TEORICA

Apresentacdo com aprofundamento do tema e objeto de estudo,
utilizando as cita¢cdes, divididos em secdes caso precise.
4.2.3 METODOLOGIA

Informacao suficientemente detalhada deve ser fornecida para que o
leitor possa entender como foi construida a metodologia da pesquisa, da
escolha da abordagem a escolha dos instrumentos de pesquisa.
-Sugestao de estrutura da Metodologia:
a) Desenho da pesquisa. Incluir classificacfes (abordagem, nivel) da pesquisa,
indicando com quais autores da metodologia cientifica essa classificacdo esta
sendo feita.
b) Local e participantes da pesquisa. Informar o local onde sera desenvolvida a
pesquisa/coletados os dados. Justificar o local escolhido. Incluir critérios de
inclusdo dos sujeitos da pesquisa (Exemplo: ocupacédo, faixa etaria, grupo

social, escolaridade).
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c) Coleta e andlise de dados. Descrever o instrumental para a coleta de dados,
referenciando esse instrumental/procedimentos em autores da metodologia
cientifica. Descrever como foram analisados os dados coletados.
d) Aspectos éticos. No caso de pesquisa com seres humanos, incluir riscos e
beneficios para os sujeitos da pesquisa, de acordo com as Resolucbes 466/12
e 510/16 do Conselho Nacional de Saude (CNS).
4.2.4 RESULTADOS E DISCUSSAO

Devem ser apresentados obedecendo uma ordem ldgica, seguidos de
descricdo, andalise e comparacdo com os autores da fundamentacédo tedrica.
Tabelas e figuras devem vir inseridas no texto, em alta qualidade e coloridos.
4.2.5 CONCLUSAO

Deve ser objetiva, precisa e limitada aos resultados obtidos; ndo deve
ser uma repeticdo dos resultados; deve deixar claro o alcance dos objetivos e

resposta do problema de pesquisa.

4.3 Elementos pOs-textuais
4.3.1 REFERENCIAS

Devem vir ao final do artigo e em ordem alfabética por autor. O prenome
do autor deve vir de forma abreviada. Os titulos (livros, capitulos de livro,
periodicos etc.) devem estar em negrito. Alinhamento justificado (alinhado de
ambos os lados). Nos demais aspectos, devem ser elaboradas de acordo com
a NBR 6023 da ABNT.
- Exemplos:
Livro:
ABBAGNANO, N. Dicionério de Filosofia. 4. ed. Trad. Alfredo Bosi. Séo
Paulo: Martins Fontes, 2001. LAKATOS, E.V.; MARCONI, M. A. Metodologia do
trabalho cientifico. 7.ed. S&o Paulo: Atlas, 2010.
Capitulo de livro:
FURLANI, J. Educacédo sexual: possibilidades didéticas. In: LOURO, G. L.;
FELIPE, J.; GOELLNER, S. V. (Orgs.). Corpo, género e sexualidade: um
debate contemporaneo na educacéao. 3.ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2007.
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MAGALHAES JUNIOR, A.G. Avaliacdo e educacio a distancia: conceitos e
propostas. In: MERCADO, L. P. (Org.). Vivéncias com aprendizagem na
Internet. Maceié: EDUFAL, 2005.

Artigo em periodico:

TANCREDI, R. M; PIERI, G.S. Estudo de caso de uma experiéncia de ensino e
aprendizagem — Ferramenta formativa online para professores iniciantes.
Reflexdo e Agdo. Santa Cruz do Sul, RS, v. 20, n. 1, p. 94-110, 2012.

Trabalho académico:
RONCOLETTA, M. R. Deformidades formidaveis: a trajetéria dos corpos

transformados eda deficiéncia fisica pela moda. 2004. Monografia
(Especializagdao em Marketing de Moda) — Faculdade Anhembi Morumbi, S&o
Paulo, 2004.

Documento:

BRASIL. Constituicdo de 1988. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 5 out. 1988.

Material de meio eletrénico:

ROCHA, W. E. A. Educacdo ambiental: um desafio conquistado dia a dia. 2002.

Disponivel em: < http://www.mma.gov.br/educacao-ambiental/politica-de-
educacao-ambiental>. Acesso em: 05/10/2016.
4.3.2 APENDICE(S)

Elemento opcional.

5. DEFESA DE TCC
O agendamento de defesa do TCC devera ser feito com a entrega na
secretaria académica, do formulario de confirmacdo de banca devidamente

preenchido, no minimo, duas semanas antes da data da defesa (ANEXO lI).

6. BANCA EXAMINADORA

A banca sera composta por trés membros (0 proprio supervisor e 2
avaliadores) indicados pelo aluno/orientador, com titulagdo minima de mestre,
e aprovados pela Coordenacédo de Curso. Em carater de excepcionalidade,

sera aceita a indicacdo de doutorandos sem mestrado prévio, desde que
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comprovada sua expertise na area de concentracdo e tema da monografia, e
ap6s anuéncia prévia. Também sera admitida a participagdo de profissionais
ndo vinculados as instituicbes de ensino ou pesquisa, desde que tenham
experiéncia comprovada de, pelo menos, 5 (cinco) anos na area de
concentracdo da proposta de TCC.

Dentre os membros titulares e suplentes, pelo menos 1 (um) dos
indicados, em cada categoria, devera ser da Faculdade de Farmacia - UFRJ.

O orientador deverd compor a banca examinadora e, também, devera
indicar os nomes dos outros membros. Coorientador ndo pode compor a banca
juntamente com o orientador. Caso haja indisponibilidade de o orientador
compor a banca, o coorientador podera substitui-lo. Em caso da ndo existéncia
ou indisponibilidade deste, o orientador podera comunicar, formalmente, que
um profissional, que atenda aos requisitos necessarios para orientar TCC seja
seu substituto. Para ambos 0s casos em que exista a possibilidade de
substituicdo do orientador para compor a banca, € necessaria a concordancia
do aluno, do orientador e do indicado para substitui-lo na banca. A
Coordenacédo de Curso sera responsavel por nomear o presidente da banca. O
convite aos membros da banca e agendamento da apresentacéo oral ficara a
cargo do orientador, sendo necessario enviar cépia impressa da monografia a
todos os membros da banca, bem como apresentar a Coordenacao de Curso o
formulario de confirmacéo de banca devidamente preenchido com, pelo menos,
uma semana de antecedéncia a data prevista para defesa do TCC.

A banca devera avaliar o estudante considerando o0s critérios
estabelecidos pela Comissdo de TCC, preencher a ata de defesa contendo

notas individuais dos orientadores, média e resultado final (ANEXO III).

7. APRESENTAC}AO ORAL E DEFESA

A apresentacdo oral devera ser realizada em sec¢éo publica e avaliada
por uma banca examinadora sugerida pelo(s) orientador(es) e homologada
pela Coordenacgdo de Curso. Em casos excepcionais, sera aceita a realizagéo
de secéo fechada com acesso restrito aos participantes da apresentacéo oral e

arguicdo. Nesse caso o orientador devera apresentar a Coordenacédo de Curso,
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com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia a data de defesa, a
solicitacdo para apresentacdo de TCC em secéao fechada contendo a indicagéo
dos participantes e a justificativa. Em caso de deferimento da secao fechada
pela Coordenacao de Curso sera exigido dos participantes a concordancia com
os termos de confidencialidade e sigilo, expedidos pela supracitada comisséao.

O tempo de defesa € de 90 (noventa) minutos, sendo 20 (vinte) a 30
(trinta) minutos para exposicdo do trabalho e 60 (sessenta) minutos para a
etapa de arguicdo pelos membros da banca.

Na apresentacdo oral serdo avaliados: clareza da apresentacao,
linguagem utilizada, dominio do contelddo e aproveitamento do tempo
disponivel.

A banca examinadora avaliara a versédo impressa do TCC que consistira
da analise de formato, conteudo e clareza das informacdes.

Para avaliacdo do TCC serdo atribuidas notas de O (zero) a 10 (dez). A
nota final correspondera a média aritmética das notas de cada avaliador. O
estudante ser& considerado aprovado se a nota do TCC for igual ou superior a
5,0 (cinco).

Caso a monografia seja aprovada, com ou sem alteracdes, sera exigido
do orientador um parecer de que o mesmo esta de acordo com a versao final

da monografia apresentada pelo estudante.

8. FINALIZACAO DO TCC
Devera ser entregue a Coordenacdo de Curso um CD ou pen drive

contendo a versao final da monografia no formato “PDF”.



